Registro do Ponto

e SISTEMA(S): SIGPonto
e PERFIL(IS): Servidor

O registro diario de frequéncia do servidor (bater o ponto) é realizado no SIGPonto.
O Usuario e a Senha sao os mesmos de acesso ao SIGRH/SIPAC/SIGAA.

Para os servidores que tem regime de 8 horas diarias de jornada de trabalho, deve entrar no

SIGPonto e realizar o registro de ponto nos seguintes momentos:

e inicio da jornada diaria de trabalho - "Registrar Entrada";
e inicio do intervalo para refeicao - "Saida p/ Intervalo";

o fim do intervalo para refeicao - "Registrar Entrada";

o fim da jornada didria de trabalho - "Registrar Saida".

Para aqueles com horérios diferenciados, registrar conforme sua legislacdo orienta:

e inicio da jornada diaria de trabalho - "Registrar Entrada";
e fim da jornada didria de trabalho - "Registrar Saida".

O retorno do intervalo de refeicao nao pode ser com menos de 1 hora ou mais de 3 horas.

O(A) servidor(a) com jornada de 8h diarias, nao pode trabalhar mais de 7 (sete) horas sem
intervalo para refeicao, caso extrapole 1 min o sistema descontara 2 horas

Obs.: caso o servidor esteja de férias o sistema reportara a mensagem: Usuario nao autorizado.

Obs.: ao tentar registrar o ponto, caso o sistema apresente uma mensagem de "IP invélido",
contate sua chefia imedita.
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