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Introducao

Essa funcionalidade tem o objetivo de criar a pagina web no portal publico de SIGAA para
apresentar as informacdes, as noticias, os documentos e outras opcdes relacionadas ao curso.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/

Perfis envolvidos

Os perfis envolvidos disponiveis no sistema SIGAA para as operacdes de Portal Coordenacao
Graduacao / Lato / Stricto - Pagina WEB sao:

e Coordenador: tem acesso a todas as operacdes do portal;
e Secretario: tem acesso a todas as operacoes do portal com a finalidade de auxiliar o
trabalho do coordenador.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf

Visao Geral

Menu: Pagina WEB
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Finalidade

Permite ao usuario realizar o
cadastro e a alteracao de
apresentagdo do curso.

Permite ao usudrio cadastrar os
documentos e/ou arquivos do
curso.

Permite ao usuéario alterar ou
remover um ou mais documentos
e/ou arquivos do curso.

Permite ao usudrio cadastrar as
noticias do portal publico do
curso.

Permite ao usuério alterar ou
remover as noticias do portal
publico do curso.

Permite ao usudrio cadastrar as
noticias do portal dos discentes
do curso.

Permite ao usuério alterar ou
remover as noticias do portal dos
discentes do curso.

Permite ao usudrio cadastrar
outras opcodes de curso.

Permite ao usuario
alterar/remover outras opcoes de
curso.

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacdo
Graduacdo - Aba Pagina WEB -
Apresentacao do Curso

SIGAA - Portais » Coordenacao

Graduacao - Aba Pagina WEB -

Documentos/Arquivos do Curso =
Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao

Graduacao - Aba Pagina WEB -

Documentos/Arquivos do Curso -
Alterar / Remover

SIGAA - Portais - Coordenacao
Graduacao - Aba Pagina WEB -
Noticias do Portal Publico do
Curso - Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao
Graduacao —» Aba Pagina WEB -
Noticias do Portal Publico do
Curso — Alterar / Remover

SIGAA - Portais » Coordenacao

Graduacgdo - Aba Pagina WEB -

Noticias do Portal dos Discentes
do Curso - Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao

Graduagao — Aba Pagina WEB -

Noticias do Portal dos Discentes
do Curso — Alterar / Remover

SIGAA - Portais - Coordenacao
Graduacao - Aba Pagina WEB -
Outras Opcoes do Curso —
Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao
Graduacao - Aba Pagina WEB -
Outras Opcoes do Curso — Alterar
/ Remover

Perfil(is)

Coordenador /
Secretario

Coordenador /
Secretario

Coordenador /
Secretério

Coordenador /
Secretério

Coordenador /
Secretério

Coordenador /
Secretério

Coordenador /
Secretario

Coordenador /
Secretario

Coordenador /
Secretério
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Principais Funcionalidades

Descricao das principais funcionalidades de aba Padgina WEB do Portal Coordenacao Graduacao.



Principais Funcionalidades

Apresentacao do Curso

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite ao(a) coordenador(a) ou secretario(a) do curso editar as informacoes

da pagina web do SIGAA. Para realizar essa operacao, siga o caminho abaixo:
e SIGAA - Portais -» Coordenacdo Graduacao —» Aba Pagina WEB — Apresentacao do Curso
O sistema carregara a seguinte pagina.
sigaa_pagina_web_apresentacao_curso.png
Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Preencha os campos abaixo para dar prosseguimento ao processo:

o Endereco Oficial: Informe a pagina web oficial do curso;

e Endereco Alternativo: Caso o curso possua uma pagina web, informe aqui seu
endereco;

e Texto Introdutdrio: Preencha a caixa de texto com as informacdes necessarias;

e Outras Informacoes: Se tiver mais informacdes, preencha nesse campo;

o Imagens personalizadas: Caso queira adicionar a foto da apresentacao e o logotipo do
curso, clique em Procurar...

As informacdes colocadas aqui irdo aparecer na pagina publica do programa, departamento ou
curso.

Apés informar os dados necessarios, clique em Cadastrar. Em seguida, o sistema apresentara a
mensagem de sucesso no topo da tela.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/jzHWdQYMxoyWllIq-sigaa-pagina-web-apresentacao-curso.png

Principais Funcionalidades

Cadastrar Documentos/Arquivos
do Curso

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite cadastrar documentos e/ou arquivos para a pagina web, pelo(a)
coordenador(a) ou secretdrio(a) do curso. Para realizar a operacao, siga 0s passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduacao — Aba Pagina WEB —» Documentos/Arquivos do
Curso —» Cadastrar

O usuario cadastrara documentos e/ou arquivos selecionando uma Categoria entre: Atas,
Documentos, Editais, Formularios, Procedimentos, Projetos ou Resolucées. Além disso, informe o
Nome do arquivo e selecione-o clicando no botao Procurar....

sigaa_coordenacao_cadastrar_documento.png

Cliqgue em Cancelar se desistir do cadastro.

Para cadastrar o documento, cligue em Cadastrar. O sistema ird gerar a mensagem de sucesso da
operacao no topo da tela.

Para ter acesso ao arquivo, o usuario devera acessar a pagina publica do curso, através do portal
publico do SIGAA.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/77xlSncp9GOjqLuG-sigaa-coordenacao-cadastrar-documento.png
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/home.jsf

Principais Funcionalidades

Alterar/[Remover
Documentos/Arquivos do Curso

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite realizar alteracdes ou remover documentos e/ou arquivos cadastrados
pelo(a) coordenador(a) ou secretario(a) do curso, na pagina publica do curso. Para realizar essa
operacao, siga 0s passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduagao — Aba Pagina WEB —» Documentos/Arquivos do
Curso — Alterar / Remover

O usuadrio ira visualizar a Lista de Documentos ja cadastrados.

sigaa_coordenacao_alterar_remover_documento.png

Nesta tela, o usudrio poderd cadastrar um novo documento, para isso, clique no icone

cadastrar.png. O procedimento de Cadastro é apresentado neste link.

Se deseja baixar o arquivo, clique no icone download.png,

Para alterar documentos ja cadastrados, clique no icone pasta_amarela_alterar.png. E o mesmo

procedimento de cadastro.

Feita a alteracao, clique em Alterar para registrar as novas informacdes. A seguinte mensagem de
confirmacao serd gerada no topo de tela do sistema.

Se achar necessario remover um arquivo, clique no icone lixeira.png, Confirme a operacdo em tela
semelhante a préoxima:

sigaa_coordenacao_remover_documento.png
Cligue em Cancelar para nao remover o arquivo.

Clique em OK e, em seguida, o sistema apresentard a mensagem de sucesso no topo da tela.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/jvHRlHHBOnuBVSMa-sigaa-coordenacao-alterar-remover-documento.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/CxpAg7fEifRB4cEj-cadastrar.png
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https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/Ix9KlVTAac6pEvMj-sigaa-coordenacao-remover-documento.png

Principais Funcionalidades

Cadastrar Noticias do Portal
Publico do Curso

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite que a coordenacado ou secretdria do curso possa cadastrar noticias
relevantes para os docentes e discentes do departamento, que serao exibidas no portal publico do

curso de SIGAA. E importante ressaltar que somente as dez Gltimas noticias publicadas ser&o

exibidas no portal. Para realizar essa operacao, siga 0s passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduacao — Aba Pagina WEB — Noticias do Portal
Publico do Curso —» Cadastrar

Em seguida, o sistema exibira a tela de Dados da Noticia.
sigaa_pagina_web_cadastrar_noticias_curso.png
Para cadastrar uma noticia no sistema, o usuario devera informar os seguintes critérios:

Publicar: Informe se a noticia deverd ser publicada, optando entre Sim ou Nao;
Idioma: A noticia podera ser cadastrada em trés idiomas disponiveis: Portugués (Padrao),
Inglés ou Espanhol. Selecione o idioma que desejar cadastrar a nota;

Titulo: Serd necessario informar o titulo relacionado ao conteddo na noticia;

Foto da Noticia: Se desejar, o usudrio poderd anexar uma foto associada a noticia que

serd informada. Para isso, clique em Procurar... e, posteriormente, seleciona a imagem

deseja anexar;

e Arquivo: Caso queira, o usuario podera também inserir um documento relacionado a
noticia cadastrada, clicando em Procurar... €, em seguida, devera selecionar o arquivo
que deseja anexar;

e Descricao: Neste campo, o usuario devera descrever a noticia que deseja cadastrar.

Logo abaixo da Descricao, o usudrio poderd visualizar uma caixa de texto onde podera utilizar as
ferramentas necessarias para realizar a edicao do texto.

Caso desista da operacao, cligue em Cancelar e confirme na caixa de didlogo que serd gerada
posteriormente.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/home.jsf
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/4ubwKAPFhf9WEbkY-sigaa-pagina-web-cadastrar-noticias-curso.png

Apébs preencher os campos, cliqgue em Cadastrar. Em seguida, o sistema exibird uma mensagem
de sucesso no topo da tela de lista de noticias.

sigaa_pagina_web_cadastrar_noticias_curso_apos_cadastro.png

Caso queira retornar a tela anterior, clique em << Voltar.

Nesta tela, o usuéario poderd cadastrar uma nova noticia, clicando no icone cadastrar.png. Desta
forma, a tela que permite a insercao dos Dados da Noticia serd exibida e o usuario podera seqguir a
descricdo da operacao ja apresentada neste site.

Além disso, sera possivel visualizar, alterar ou remover a noticia cadastrada. Para mais

informacdes sobre essas operacdes, consulte Alterar/Remover Noticias do Portal Publico do Curso
listado nas principais funcionalidades.



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/dQLBk7OomOLel8mY-sigaa-pagina-web-cadastrar-noticias-curso-apos-cadastro.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/CxpAg7fEifRB4cEj-cadastrar.png
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Principais Funcionalidades

Alterar/Remover Noticias do
Portal Publico do Curso

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite realizar alteragdes ou remover uma noticia cadastrada pelo(a)
coordenador(a) ou secretario(a) do curso. Para realizar essa operacao, siga 0s passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduacao — Aba Pagina WEB — Noticias do Portal
PuUblico do Curso — Alterar / Remover

A pagina a seguir sera exibida:
sigaa_pagina_web alterar_remover_noticias_curso.png

Para cadastrar uma nova noticia, clique no icone cadastrar.png. Esta acdo esta explicada neste link

Para visualizar a noticia no portal publico, clique no icone lupa.png,
O sistema abrird uma nova pdgina para mostrar a noticia no Portal Pdblico do curso.

Retornando a tela anterior, para alterar uma noticia na lista, clique no icone
pasta_amarela_alterar.png. Em seguida, o sistema apresenta a tela de Dados da Noticia.

Caso desista de realizar a operacao, clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de
didlogo que sera gerada posteriormente. Esta mesma funcao serd valida sempre que a opcao
estiver presente.

O usudrio podera alterar os seguintes dados usando o mesmo procedimento do cadastro .

Para concluir a alteracao, cligue em Alterar. O sistema exibird a mensagem de sucesso no topo da
tela.

Caso gueira Remover a noticia, o usuario devera retornar a tela Lista de Noticias e clicar no icone
lixeira.png. Posteriormente, a seguinte mensagem sera exibida:


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/MghuRtGYmIoX4drO-sigaa-pagina-web-alterar-remover-noticias-curso.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/CxpAg7fEifRB4cEj-cadastrar.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-graduacao-lato-pagina-web/page/cadastrar-noticias-do-portal-publico-do-curso
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/zz9YEFzAt1s2Lbsc-lupa.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/oD00YkbgbXakE3R2-pasta-amarela-alterar.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-graduacao-lato-pagina-web/page/cadastrar-noticias-do-portal-publico-do-curso
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/6upr1gkHRWsNPpef-lixeira.png

Colocar a imagem

Confirme a operacao clicando em OK e o sistema exibira mensagem de sucesso no topo da tela.



Principais Funcionalidades

Cadastrar Noticias do Portal dos
Discentes do Curso

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite que a coordenacao ou secretéria realize o cadastro de noticias para
discentes do departamento, que serao mostradas no portal de discente do curso. Para realizar essa
operacao, siga 0s passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduacao — Aba Pagina WEB — Noticias do Portal dos
Discentes do Curso — Cadastrar

O sistema apresenta a tela seguinte:

sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web_portal_noticias_discentes_cadastrar.png

Para cadastrar uma noticia no portal de discente, o usudrio devera informar os seguintes critérios:

e Titulo da Noticia: Informe o titulo relacionado ao contelddo na noticia;

e Corpo da Noticia: Descreva a noticia;

Notificar: Marque se desejar enviar os e-mails para discentes;

Maior Destaque na Exibicdo: Se desejar colocar a noticia que chame atencdo, marque
€ssa 0pcao;

Publicar até: Informe a data de término da publicacao.

Descricao do Arquivo: Preencha o nome do arquivo;

Caminho do arquivo: Cligue no botao Procurar... para selecionar o arquivo.

Caso desista da operacao, clique em Cancelar e confirme na caixa de didlogo que sera gerada
posteriormente.

Apds preencher os campos, cligue em Cadastrar. Em seguida, o sistema exibird uma mensagem
de sucesso no topo da tela de lista de noticias.

Além disso, serd possivel publicar, despublicar, visualizar, alterar ou excluir a noticia cadastrada.

Para mais informacodes sobre essas operacdes, consulte Alterar/Remover Noticias do Portal dos

Discentes do Curso listado nas principais funcionalidades.



https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-04/6v8OZUgqiwTEdQ66-sigaa-coordenacao-graduacao-pagina-web-portal-noticias-discentes-cadastrar.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-graduacao-lato-pagina-web/page/alterarremover-noticias-do-portal-dos-discentes-do-curso
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-graduacao-lato-pagina-web/page/alterarremover-noticias-do-portal-dos-discentes-do-curso




Principais Funcionalidades

Alterar/Remover Noticias do
Portal dos Discentes do Curso

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite realizar alteragcdes ou remover uma noticia do portal dos discentes
cadastrada pelo coordenador/secretario do curso. Para fazer essa operacao, siga 0s passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduacao — Aba Pagina WEB — Noticias do Portal dos
Discentes do Curso — Alterar / Remover

O sistema apresenta a seguinte tela:

sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web_portal noticias_discentes_alterar_remover.png

Neste tela, apresenta cinco opcdes de operacao: Publicar, Despublicar, Visualizar, Alterar e
Excluir.

Para retornar a tela anterior, clique no link << Voltar no final da tela.
Publicar

Esta operacao faz o sistema apresentar a noticia no portal dos discentes. Muda o status da
publicacao (coluna Publicada) para Sim.

Despublicar

Esta operacao desativa a noticia para nao mostrar no portal dos discentes. Altera o status da
publicacao (coluna Publicada) para Nao.

Visualizar
Para ver a noticia, clique no icone lupa.png. A tela a seqguir sera exibida:

sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web_portal_noticias_discentes_alterar_remover-02.png

Para retornar a lista de Noticias Cadastradas para os Portais, clique em << Voltar.
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Alterar

Para atualizar ou alterar as informacdes da noticia do portal dos discentes, clique no icone

pasta_amarela_alterar.png. Veja o manual do Cadastro de Noticias do Portal dos Discentes do

Curso.

Apés a alteracao dos dados, clique em Alterar. O sistema mostrard a mensagem de sucesso na
tela.

Excluir

Caso queira remover a noticia, clique no icone lixeira.png, Posteriormente, o sistema ird apresentar
a tela de alerta da operacao:

Confirme a operacdo clicando em OK e o sistema exibird mensagem de sucesso na tela.
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Principais Funcionalidades

Cadastrar Menu ou Submenu

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta funcionalidade permite ao(a) coordenador(a) ou secretdrio(a) do curso cadastrar uma secao
extra na pagina publica do curso. Para efetuar esta operacao, siga os passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduacao — Aba Pagina WEB — Outras Opc¢des do Curso
— Cadastrar

O sistema carregara a seguinte pagina.
sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web_outras opcoes _curso_cadastrar.png

Caso desista da operacao, clique em Cancelar.
Se o campo Tipo for Menu, preencha os campos:

e Publicar: O usudrio podera selecionar Sim ou Nao para o status de publicar.
Selecionando Sim, o contelido sera imediatamente publicado, selecionando Nao o
contéudo poderd ser visualizado e/ou alterado antes de ser posteriormente publicado.

o Idioma: A secao extra podera ser cadastrada em trés idiomas disponiveis: Portugués
(Padrao), Inglés ou Espanhol. Selecione o idioma que deseja cadastrar;

e Titulo da Secao: O usuario deverd informar o titulo.

Se o campo Tipo for Submenu, o sistema apresenta a tela seguinte:
sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web_outras opcoes _curso_cadastrar-02.png

Para dar continuidade, informe os dados abaixo:

e Publicar: O usudrio poderd selecionar Sim ou Nao para o status de publicar.
Selecionando Sim, o conteldo sera imediatamente publicado, selecionando Nao o
contéudo podera ser visualizado e/ou alterado antes de ser posteriormente publicado.

o Idioma: A secao extra podera ser cadastrada em trés idiomas disponiveis: Portugués
(Padrao), Inglés ou Espanhol. Selecione o idioma que deseja cadastrar;

e Titulo da Secao: O usuério devera informar o titulo;

e Menu Principal: O usuério poderd escolher o Menu cadastrado no sistema;
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e Acesso a Link Externo: O usudrio poderd escolher entre inserir um link externo ou
editar a prépria pagina. Ao inserir um acesso por link externo o usuario disponibilizara na
pagina publica do curso um acesso a outra pagina, externa a UFPB, ndo precisando,
portanto, editar a pagina a ser inserida.

e Conteudo da Secao: O usudrio devera escrever a descricao da secdo.

Apods preencher as informacdes, cligue em Cadastrar, serd exibida a mensagem de sucesso no
topo da tela. Veja a imagem abaixo:

sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web sucesso_cadastro_outras_opcoes.png

As funcionalidades presentes na pagina serdo explicados no link Alterar/Remover Outras Opcdes do

Curso, disponibilizado nas principais funcionalidades.
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Principais Funcionalidades

Alterar/[Remover Menu ou
Submenu

e SISTEMA(S): SIGAA
e PORTAL(IS): Coordenacao Graduacao
e PERFIL(IS): Coordenador ou Secretéario do Curso

Esta operacao permite ao coordenador do curso alterar ou remover secdes extras anteriormente
criadas na pagina publica do curso. Para realizar alteracdo ou remocao da secao extra, siga os
passos abaixo:

e SIGAA - Portais -» Coordenacao Graduacao — Aba Pagina WEB — Outras Opc¢des do Curso
— Alterar / Remover

O sistema carregara a seguinte pagina.

sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web_outras_opcoes _curso_alterar_remover.png

Para cadastrar a nova secao extra, o usuario podera clicar no icone cadastrar.png. Para saber dos

maiores detalhes do cadastro de secdes extras, clique neste link Cadastrar Outras Oopcdées do

Curso, disponivel nas principais funcionalidades.

Ao clicar no icone lupa.png no Portal Publico o usuério visualizard a secdo extra no portal publico,
como mostrado a sequir:

sigaa_coordenacao_pagina_web_visualizar_outras_opcoes_curso.png

Para Alterar dados da noticia publicada, clique no icone pasta_amarela_alterar.png.
A seguinte pagina sera exibida abaixo:
sigaa_coordenacao_graduacao_pagina_web_alterar _dados_secao_extra.png

Caso desista da alteracao, clique em Cancelar.

Modifique os campos que achar necessdério e clique em Alterar para efetuar a operacao. Em
sequida, sera exibida a mensagem de sucesso no topo da tela.

Para Remover a secdo cadastrada, clique no icone lixeira.png, ao lado da respectiva secao.
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Serd exibida uma caixa de didlogo para confirmacao da operacdo. Confirme a operacao, clicando
em OK. Em seguida, o sistema mostrard a mensagem de sucesso no topo da tela.



Perguntas Frequentes

Quais as sec¢Oes nao podem ser atualizadas na pagina WEB?

e Alunos Ativos

e Calendario

e Curriculos

e Monografias

e Projeto Politico Pedagdgico



