Equipe Docente do Programa

Esta funcionalidade permite associar/editar detalhes da associacao ou remover docentes do
programa de pés-graduacao.

Caminho: "SIGAA - Portais - Coordenacao Stricto - Cadastro —» Corpo Docente do Programa -
Equipe Docente do Programa"

O corpo docente dos programas de pés-graduacdo sera constituido por docentes que portem titulo

de doutorado ou livre docéncia nas seguintes categorias (Art. 272 - Resolucdao CONSEPE n? 54/2024

):

| - Docentes permanentes;
Il - Docentes colaboradores;
Il - Docentes visitantes.

Serd permitida a participacao de docentes com perfil de professor/a voluntario/a na pds-graduacao,
que devera efetivar o seu vinculo por meio de procedimento previsto em resolucao especifica do
Consepe. Consulte a Pré-Reitoria de Pés-Graduacao (PRPG) para maiores informacdes e
orientacdes.

Para cadastro da equipe docente do programa de pds-graduacao, siga os passos descritos e
demonstrados a seguir:

Passo 1: acessar o portal "Coordenacao Stricto", menu Cadastro, submenu "Corpo Docente do
Programa" e clicar na opcao "Equipe Docente do Programa", como demonstrado na figura abaixo.
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Passo 2: A lista de docentes permanentes, colaboradores e visitantes sera exibida. Clique em
"Cadastrar Membro" para associar/incluir docente no programa. Veja na figura abaixo:
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Passo 3: Entre com as informacdes docentes que deseja cadastrar. Observe os campos a serem
preenchidos/marcados:
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1 - Informe a area de abrangéncia da busca. Vocé podera buscar um docente pertencente apenas a
unidade a qual o programa seja vinculado, podera buscar entre docentes de toda UFPB, ou
adicionar 'docente externo a UFPB'. No caso de docentes que nao pertencem ao 'quadro de
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servidores da UFPB', serd preciso cadastrar previamente em "SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Cadastro — Corpo Docente do Programa — Docente Externo a UFPB — Cadastrar"

2 - Informe o0 nome do/da docente. A busca acontecerd automaticamente, caso se trate de docente
gue pertenca ao 'quadro de servidores da UFPB' ou de 'docente externo' que ja tenha sido
previamente cadastrado, de acordo com a op¢ao marcada.

3 - Selecione a area de concentracao principal do programa de acordo com o nivel de atuacao
(mestrado ou doutorado).

4 - Selecione a linha de pesquisa. A lista sera apresentada apds selecionar a drea de concentracao
no passo anterior.

5 - Selecione o tipo de vinculo. Servidoras e Servidores técnico-administrativos que atendam as
exigéncias de formacao académica podem participar como Pesquisadores, dentro do estabelecido
na PORTARIA CAPES N¢ 81, DE 02 DE JUNHO DE 2016 e no Regulamento Geral dos Programas de

P6s-Graduacao Stricto Sensu da Universidade Federal da Paraiba (Resolucao CONSEPE n? 54/2024).

6 - A categoria POS-DOC é referente a bolsistas de pds-doutorado que participem de forma
sistematica do desenvolvimento de projetos de pesquisa vinculados ao PPG, independentemente
de possuirem vinculo ou nao com a instituicao.

7 - Aa caixas Mestrado e Doutorado sao referentes ao nivel de atuacao docente dentro do
programa.

Ao final do preenchimento de todos os campos, clique em Cadastrar para conclusao do processo. A
docente ou o docente sera adicionado e 0 nome aparecera na lista de participantes do programa.

CADASTRANDO UM DOCENTE OU PESQUISADOR EXTERNO

Docentes e pesquisadores/pesquisadoras que nao facam parte do quadro funcional da
Universidade Federal da Paraiba devem ser cadastrados no sistema SIGAA antes de serem
associados a um PPG. Este processo de cadastramento é comum a todos os niveis de ensino
oferecidos nesta instituicdo e compartilham do mesmo formulario dentro do SIGAA. Portanto, os
campos solicitados devem ser preenchidos corretamente, como demonstrado nos passos a seguir:

Acesse a funcionalidade "Cadastrar" no caminho a seguir: "SIGAA - Portais - Coordenac¢ao Stricto
- Cadastro —» Corpo Docente do Programa — Docente Externo a UFPB —» Cadastrar"
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Em seqguida, informe o CPF de quem vocé deseja cadastrar. Caso tenha nacionalidade extrangeira
e nao possua o documento, marque a opcao "A pessoa é extrangeira e ndo possui CPF". A seguir,
cligue em "Enviar". Veja a figura abaixo:
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Ao clicar em "Enviar", serd exibido o formuldrio para cadastro. Itens marcados com asterisco sao
obrigatérios. Veja a sequir:
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Apés o preenchimento dos campos, clique em "Préximo Passo" para avancar para a proxima tela.
Observe que os dados s6 serao salvos no final do cadastro, ou seja, caso a tela seja perdida ou
fechada acidentalmente serd necessario reiniciar todo o processo. A proxima etapa sera informar
os dados académicos de 'docente' ou de 'pesquisador externo'. Veja a imagem:
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No campo "Formacao", deve-se selecionar o nivel de formacdo da pessoa que estd sendo
cadastrada, lembrando que para os PPG's Stricto Sensu serao aceitos apenas doutorado ou livre
docéncia.

No campo "Insituicdo de Ensino", deve-se selecionar a instituicdo de origem da pessoa que estd
sendo cadastrada. Caso a instituicao nao figure na lista, entre em contato com a PRPG para que
seja realizada a inclusao.

No campo "Tipo", informe o tipo de vinculo que a pessoa tem com o PPG.
Ao término do cadastro, clique no botao "Cadastrar" para finalizar e salvar os dados. Uma vez
concluido o cadastro, o membro externo que estd sendo cadastrado ja podera ser adicionado a

equipe de Docentes do PPG.

Para solucdo de outras ddvidas ou informacdes extras, entrar em contato com a PRPG.
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