Projetos de Extensao

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Docente
e PERFIL(IS): Docente

Submeter Proposta

Esta funcionalidade permite ao usuério realizar a submissdo de propostas de acdes de extensao.
Um docente coordenador de acdo de extensao pode iniciar o cadastro de uma acao e nao conclui-
la, deixando o cadastro incompleto. Nesta operacao, o usuario podera continuar o cadastro de
onde havia parado.

Para realizar nessa funcionalidade, siga 0s passos a seguir abaixo:

e SIGAA - Médulos — Portal do Docente » Extensdo — Acdes de Extensdo —» Submissdes de
Propostas - Submeter Proposta

A seguinte tela serd visualizada:
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Se desejar, sera possivel submeter uma nova proposta de acao, ao clicar em "Submeter Nova
Proposta", ou continuar cadastro:

e Continuar Cadastro: Caso queira dar continuidade a um cadastro de uma proposta de
extensao iniciado anteriormente, clique no icone seta.png. A tela a sequir serd exibida:
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Dependendo do tipo de acao escolhida no cadastro da proposta, 0os passos seguintes da operagao
podem se diferenciar um dos outros.

e Remover Proposta: O sistema possibilita que o usudrio remova uma proposta de acao
de extensao. Para isso, sera preciso clicar no icone lixeira.png. Desta forma, serédo
exibidos os Dados da Acao de Extensao cadastrada.
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Para concluir a exclusao da acao, clique em "Confirmar Remocao". Em seguida, o sistema exibira
uma mensagem de sucesso no topo da tela.
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Solicitar Reconsideracao de Avaliacéao

Esta funcionalidade permitird ao usudrio solicitar reconsideracdes de acbes de extensao, visualizar
os orcamento concedidos a estas acdes, listar avaliacdes e solicitacOes dessas acdes de extensao.
Para realizar esta operacao, siga esses passos:

e SIGAA - Médulos — Portal do Docente » Extensdo — Acdes de Extensdo —» Submissdes de
Propostas — Solicitar Reconsideracao de Avaliacao

O sistema exibira a seguinte tela:
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Na tela apresentada acima, o usuario podera Solicitar Reconsideracao, Visualizar Acdo de Extensao
, Visualizar Orcamento Aprovado, Listar Avaliacées e Listar Solicitacbes. O icone referente a
operacao Listar Solicitacbes serd apresentado apds a execucao da operacao Solicitar
Reconsideracao. Estas operacoes serao explicadas separadamente nos topicos a seguir.

e Solicitar Reconsideracao

O usudrio podera clicar no icone seta_curva.png para solicitar uma reconsideracao da acao de
extensao. O sistema exibira a seguinte tela:
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Na tela apresentada acima, o usuario deverd fornecer a Justificativa do Pedido e clicar em
Cadastrar para dar prosseguimento a operacdao. Em sequida, o sistema exibird a mensagem de
sucesso no topo da tela.

Apds realizar esta operacao, o sistema recarregard a primeira tela da seguinte maneira:
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e Visualizar Acao de Extensao

O usuario podera visualizar o projeto de extensao referente as acdes passiveis de solicitacao de

reconsideracdo. Para isso, clique no icone lupa.png. O sistema exibird uma tela semelhante Listar

Minhas Acdes.
e Visualizar Orcamento Aprovado

O usuario podera visualizar o orcamento aprovado concedido a acao de extensao. Para isso, clique
no icone financiamento_faex.png. O sistema exibird o seguinte documento:
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e Listar Avaliacoes
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Para acessar a lista de avaliacbes da acdo de extensao, o usuario devera clicar no icone
table_go.png. A sequinte tela serd apresentada:
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Cligue no icone document_chart.png para visualizar a avaliacdo. A avaliacdo sera apresentada da
seguinte maneira:

Projetos de Extensao 08.png

o Listar Solicitacoes

O usuario podera listar reconsideracdes solicitadas da acao de extensdo. Para realizar esta
operacao, clique no icone tabela.png. O sistema exibird a seguinte tela:
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Para visualizar a reconsideracéo, clique no icone lupa.png. O sistema exibird o seguinte
documento:
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Consultar A¢cdes Submetidas

Esta funcionalidade do sistema permite que o usudrio faca uma busca por acdes de extensao de
acordo com diversas combinacdes de critérios. Para realizar esta operacao, siga os passos abaixo:

e SIGAA - Médulos — Portal do Docente - Extensdo — Acdes de Extensdo —» Submissdes de
Propostas — Consultar Acdes Submetidas

O sistema ira mostrar a seguinte tela:
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Para prosseguir o usudrio devera informar os dados para a busca:

e Titulo da Acdo: Insira o titulo da acao buscada;

e Ano: Informe 0 ano no qual a acao de extensao foi solicitada;

Cédigo: Insira o cédigo da acao de extensdao com no minimo 10 caracteres;
Periodo de execucdo: Informe o periodo de execucao da acao em questao;

Periodo de concluséo: Informe o periodo de conclusdo da acao a ser consultada;
Periodo de inicio: Informe o periodo de inicio da acao a ser buscada;

Edital: Selecione entre as opcoes disponiveis no sistema o edital no qual a acao de
extensao esta inserida;

Tipo da Acdo: Selecione o tipo da acao desejada, entre as opgdes CURSO, EVENTO,
PRESTACAO DE SERVICO, PRODUTO, PROGRAMA ou PROJETO;

Area do CNPq: Escolha na lista apresentada pelo sistema a opcéo desejada;
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e Centro/Unidade Académica do Discente: Selecione o Centro ou Unidade onde o Discente
estuda;

e Centro/Unidade Académica do Docente: Selecione o Centro ou Unidade onde o Docente
leciona;

e Unidade Proponente: Escolha na lista apresentada pelo sistema a unidade que propo0s a
acao de extensao;

e Centro da Ac¢do: Selecione o centro no qual ocorrera a agao, entre as opgoes disponiveis;

e Area Temética: Informe qual a &rea temaética da acdo, entre as opcdes COMUNICACAO,
CULTURA, DIREITOS HUMANOS E JUSTICA, EDUCACAO, MEIO AMBIENTE, SAUDE,
TECNOLOGIA E PRODUCAO ou TRABALHO;

e *Dimensao Académica: Selecione a dimensao académica da acao em questao, entre as
opcdes PROJETO ASSOCIADO ou PROJETO ISOLADO;

e Servidor: Informe o servidor responsavel;

Para facilitar o preenchimento dos campos Periodo de execucao, Periodo de conclusao e Periodo de
inicio o sistema disponibiliza um calendario, caso queira utiliza-lo, clique no icone calendario.png.

A seqguinte tela sera gerada:
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Na lista, algumas acdes estao com a cor cinza claro, isto significa que é uma Acao de Extensao
Isolada e com a situacao Cadastro em Andamento.

Para Visualizar Acdo de Extensao, clique no icone lupa.png. A seguinte tela serd apresentada:
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De volta para a tela AgOes de extensdo localizadas, o usuario podera visualizar a Versao para
Impresséao clicando no icone imprimir_extensao.png. A seguinte tela sera exibida:
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Ainda na tela AcOes de extensao localizadas, o usuario podera Visualizar Orcamento Concedido
clicando no icone financiamento_faex.png, O sistema mostrarad a imagem abaixo:
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