Classificacao

e SISTEMA: SIGAA
o MODULO: Processo Seletivo
e PERFIL: Coordenacao / Gestor

O Portal de Classificacdo permite o cadastro dos critérios que serdo aplicados as inscricdes
deferidas.
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A classificacao em 'Selecao' segue as seguintes etapas:

Definicao do tipo de classificacao

Cadastro dos critérios de classificacao

Validacao dos critérios de classificacao

Preenchimento dos critérios de classificacdo dos candidatos
Calculo da aprovacao dos critérios

Classificacao e aprovacao dos candidatos
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1. Definicao do Tipo de Classificacao
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Nessa etapa, indica-se como sera realizada a classificacao. Ha dois tipos de classificacao
disponiveis:

e Classificacdo Bésica
e Classificacao Personalizada

Na classificacao basica, é necessario informar apenas se houve aprovacao ou nao na selecao.

Na classificacdo personalizada, é necessario informar os critérios de classificacdo a serem
aplicados. A aprovacao e a ordem de classificacao serdo determinadas de acordo com os critérios
cadastrados.

2. Cadastro dos critérios de classificacao
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Apods a definicdo do Tipo de Classificacao, é possivel cadastrar os critérios de classificacao, os
critérios de desempate, e realizar a validacao desses critérios.

Caso o tipo de classificacao escolhida seja "Classificacao Basica", nao serd possivel realizar o
cadastro de novos critérios. Apenas o critério de classificacao APROVADO fica disponivel.

2.1. Cadastro dos critérios de classificacao

Aplicavel apenas para editais com o tipo "Classificacdao Personalizada".
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Cadastrar Critérios de Classificacao

O cadastro dos critérios de classificacao do edital é realizado informando-se:

Tipo do critério de classificacao

Nome do critério

Se o critério é classificatério, de desempate e/ou eliminatério
Se o critério é restrito a um conjunto de cursos ofertados

2.1.1 Tipos de critérios de classificacao

Tipos basicos de critérios de classificacao:

e Valor Numérico: Esse tipo armazena valores numéricos com até duas casas decimais.

e Valor Verdadeiro ou Falso: Tipo que armazena uma flag.

e Idade: Tipo especial que armazena a idade da pessoa inscrita com base na data de
nascimento informada na inscricdo da selecao. Normalmente usado como critério de
desempate.

Os seguintes tipos de critérios compostos por outros critérios:

e Maior Valor: Esse critério é composto por subcritérios com valores numéricos. O valor
final desse critério serd o maior valor entre os subcritérios que o compdem.

o Média Aritmética: Esse critério € composto por subcritérios com valores numéricos e
sem pesos. O valor final desse critério sera a média aritmética dos valores dos
subcritérios que o compdem.

o Média Ponderada: Esse critério € composto por subcritérios com valores numéricos e
com pesos. O valor final desse critério serd a média ponderada dos valores dos
subcritérios que o compdem.

e Soma: Esse critério é composto por subcritérios com valores numéricos. O valor final
desse critério serd a soma dos valores dos subcritérios que o compdem.



o Boletim: Esse critério € composto por subcritérios, e entre esses deve haver um Unico
critério classificatdrio de valor numérico. O valor final desse critério serd o valor do
subcritério classificatério.

2.2. Copiar critérios de classificacao de outro edital

Aplicavel apenas para editais com o tipo "Classificacdo Personalizada".

E possivel copiar os critérios de classificacdo de outro edital.
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Copiar Critérios

Faca a consulta do edital cujos critérios de classificacao deseja copiar, e o selecione.

Apos selecionar o edital, os critérios de classificacao serao copiados para o edital atual.

Os critérios de desempate ndo s&o copiados. E necessério realizar o cadastro dos critérios
de desempate para o edital separadamente.

2.3. Cadastro dos critérios de desempate

Aplicdvel apenas para editais com o tipo "Classificacao Personalizada".

Permite cadastrar os critérios e a ordem de prioridade usados para o desempate na classificacao.
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Cadastrar Critério de Desempate

Para cadastrar um critério de desempate, selecione um ou mais critérios de classificacao
apresentados, e informe a ordem de prioridade do critério. Clique em Salvar para confirmar.

3. Validando os critérios de classificacao

S6 é possivel realizar a validacdo dos critérios apds a etapa de deferimento das inscricoes.

Com o cadastro dos critérios de classificacdao e de desempate do edital, é possivel realizar a
validacao dos critérios.
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Nessa operacao, serao validados os critérios cadastrados, como também serao preparados os
critérios das inscricoes.

4. Submissao das pontuacoes dos
candidatos

O preenchimento dos dados dos critérios de classificacdo dos candidatos pode ser realizado
manualmente pelo sistema ou extraidos de um arquivo XLSX.

Sé é possivel informar os dados dos critérios de tipos basicos. Os critérios de tipos
compostos serdo calculados automaticamente apds usar a opcao "Calcular Pontuacoes".

4.1. Informar as pontuacdées manualmente

Para informar os dados dos critérios de classificacao dos candidatos manualmente, acesse:
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Selecione o critério de classificacao que deseja informar na secao de Critérios. Em seguida, na
secao de "Preenchimento das pontuacdes para classificacao", selecione uma 'Oferta Vaga'.

Informe os dados por inscricdo, e apds finalizar, clique em Salvar Pontuacdes .

E possivel salvar parcialmente os critérios de classificacdo de inscritos e inscritas para uma
determinada oferta.

4.2. Extrair as pontuacdes de arquivo Excel (.xIsx)
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E possivel extrair os dados de classificacdo de um arquivo .xlsx . Para isso, informe:

e Arquivo XLSX: contém os dados para a extracao

e Tipo do Identificador: mostra qual identificador sera usado para identificar uma
inscricdo (CPF / NUmero de Inscricao)

e Letra da Coluna do Identificador: mostra a letra da coluna que contém o identificador

e Critérios Selecionados para Importacao: mostra os critérios que serdo extraidos,
informando para cada critério a letra de coluna que contém o dado a ser extraido

Apds preencher o formuldrio com os dados obrigatérios, clique em Confirmar .



O processamento do arquivo pode demorar, dependendo da quantidade de dados que serao
extraidos.

Apds o processamento, serd exibida uma mensagem com a quantidade de critérios de classificacao
das inscricoes extraidas.

Caso o critério seja do tipo Verdadeiro ou Falso, o valor para um dado positivo deve ser: SIM,
S, YES, Y ou TRUE.

5. Calculo de aprovacao dos critérios de
classificacao dos candidatos

Apos informar todos os critérios de classificacao, é necessario calcular as pontuacdes e a
aprovacao dos critérios. Para isso, acesse:
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Aqui, serao calculadas as pontuacdes dos critérios compostos, como também serd informado se os
critérios foram aprovados. Apds a conclusao da operacao, sera possivel visualizar o resultado na
aba "Conferéncia de Pontuacbes".

6. Classificacao e aprovacao dos
candidatos

Apds calcular as pontuacdes e a aprovacao dos critérios das inscricdes realizadas, é necessario
efetivar a classificacao de candidatos e candidatas.
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Apds essa operacao, ficam definidas as classificagcdes, em ordem crescente, conforme os critérios
elencados, aplicando, caso necessario, os critérios de desempate.

Apés a classificacdo e a aprovacao de candidatos e candidatas, ndo serd mais possivel
realizar alteracdes nos critérios de classificacao.



Reiniciando os Critérios de Classificacao
dos Candidatos

e Perfil: Gestor

Nessa operacao é possivel reiniciar os critérios de classificacdo dos candidatos, apagando todos os
dados dos critérios informados.
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Essa operacao vai apagar todos os critérios ja informados para os candidatos. Tenha certeza
que salvou os critérios de classificacao, antes de confirmar.
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