
SISTEMA: SIGAA
MÓDULO: Processo Seletivo
PERFIL: Coordenação / Gestor

Essa opção permite a solicitação de vagas extras para uma oferta do processo seletivo.

PERFIL: Coordenação

Permite a Coordenação solicitar vagas extras para uma oferta do processo seletivo. Observe que a
solicitação só está disponível quando:

Todas as convocações estão finalizadas
Todas as vagas ofertadas para a oferta foram preenchidas
Existem candidatos aprovados para oferta

Página Inicial → Editais → [SELECIONAR EDITAL] → Portal de Convocação → Solicitar Vagas Extras

É exibido o formulário onde é necessário informar:

Oferta de Vaga: A oferta a qual se deseja solicitar as vagas extras;
Vagas Solicitadas: Quantidade de vagas extras que deseja solicitar. Esse valor não pode
ser superior à quantidade de aprovados na oferta;
Justificativa: Justificativa para o Gestor da necessidade de vagas extras

Preencha o formulário e confirme a solicitação clicando em Confirmar . Após essa operação, a
solicitação fica pendente de análise do Gestor.

PERFIL: Coordenação

Convocação - Vagas Extras

Essa opção só está disponível para processos seletivos do nível Stricto Sensu.

Solicitação de Vagas Extras

Exclusão Solicitação de Vagas Extras



Permite a Coordenação a exclusão de uma solicitação de vagas extras ainda não analisada pelo
Gestor.

Página Inicial → Editais → [SELECIONAR EDITAL] → Portal de Convocação → [Quadro de Vagas]

Clique no botão de Excluir  na solicitação que deseja remover. Confirme a operação no diálogo
apresentado.

PERFIL: Gestor

Permite ao Gestor realizar a análise de vagas extras enviadas pela Coordenação.

Página Inicial → Editais → [SELECIONAR EDITAL] → Portal de Convocação → [Quadro de Vagas] →
[SELECIONAR SOLICITAÇÃO]

Ao selecionar uma solicitação o Gestor visualiza os dados da solicitação, como a quantidade de
vagas solicitadas e justificativa. Para realizar a análise, informe a quantidade vagas autorizadas,
sendo que caso informado 0 (zero), a solicitação de vagas extras é negada.

Caso alguma vaga seja autorizada, as vagas extras serão criadas para a oferta ao final da
operação.

Análise das Vagas Extras
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