Visao Geral

O acesso ao mdédulo do processo seletivo é realizado pelos seguintes caminhos, dependendo do

perfil do usuéario:

e PRG: SIGAA - Graduacao —» Administracao — Processos Seletivos —» Gerenciar

e PRPG: SIGAA - Stricto Sensu —» Cadastros — Processo Seletivo —» Gerenciar

e Gestores do Técnico: SIGAA - Técnico —» Curso - Processos Seletivos -» Gerenciar

e Coordenacao Pés-Graduacao: SIGAA — Portal Coordenacao Stricto -» Cadastro -
Processos Seletivos - Gerenciar

e Coordenacao Lato: SIGAA — Portal Coordenacao Stricto » Cadastro —» Processos
Seletivos —» Gerenciar

e Coordenacao Residéncia: SIGAA — Residéncia em Saude - Coordenacao — Processos
Seletivos —» Gerenciar

Cotas

Funcionalidade

Visualizar Grupos de Cotas

Edital

Funcionalidade

Cadastrar Edital

Cadastrar Ofertas

Publicar Edital

Despublicar Edital

Analisar Edital

Finalidade

Permite visualizar as cotas
disponiveis para cada
discente.

Finalidade

Cadastrar novos editais de
processos seletivos.

Permite gerenciar as
ofertas de vagas dos cursos
no processo seletivo.

Publica o edital para
visualizagao do portal
publico. Caso seja a
coordenacao, o edital vai
para analise do Gestor.

Permite despublicar o
edital.

Permite a gestdo, analisar
os editais enviados pelas
coordenacdes.

Caminho no Sistema

Pagina Inicial -

Visualizar Grupos de Cotas

Caminho no Sistema

Pégina Inicial - Editais
Cadastrar Edital

Pégina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Gerenciar Ofertas

Pégina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Publicar Edital

Pagina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Despublicar Edital

Pagina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Analisar Edital

Perfil(is)

Gestor / Coordenacao

Perfil(is)

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao

Gestor

Gestor



Funcionalidade

Finalizar Processo Seletivo

Republicar Processo
Seletivo

Inscricoes

Funcionalidade

Listar Inscricoes

Cancelar Inscricao de
Candidato

Listar Solicitacdes de

Isencao

Analisar SolicitacOes de
Isencado

Listar Recursos dos
Candidatos

Finalidade

Permite a finalizacao do
processo seletivo, e a
ocultacdo do mesmo na
area publica.

Permite a reabertura do
processo seletivo.

Finalidade

Permite gerenciar as
inscricdes no Edital.

Cancela uma inscrigao,

permitindo assim que seja

feita uma nova.

Permite listar as
solicitacOes de isencao
recebidas.

Permite analisar as
solicitacOes de isencao
recebidas.

Permite visualizar os
recursos recebidos.

Caminho no Sistema

Pdgina Inicial - Editais -

[SELECIONAR EDITAL] -

Finalizar Processo

Pagina Inicial - Editais -

[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Finalizar Processo

Pégina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Republicar Processo

P&gina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Republicar Processo

Caminho no Sistema

Pagina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Listar Inscrigdes

Pagina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Listar Inscricdes -
[SELECIONAR CANDIDATO] -
Cancelar Inscricao

Pagina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Solicitacbes de Isencao

Pégina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Solicitacdes de Isengao

Pégina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Solicitacdes de Isengao

Pégina Inicial - Editais

[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Solicitacdes de Isengao

Pagina Inicial - Editais

[SELECIONAR EDITAL] -
Gerenciar Recursos

Pégina Inicial - Editais

[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Gerenciar Recursos

-
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Perfil(is)

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Perfil(is)

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacgao



Funcionalidade

Analisar Recursos Enviados

Listar Solicitacdes de
Alteracao de E-mail

Analisar Solicitacdes de
Alteracao de E-mail

Deferir Inscricoes

Deferir Inscricbes Pagas

Homologar Deferimento

Classificacao

Finalidade

Permite analisar os
recursos recebidos.

Permite visualizar as

solicitacOes de alteracao do

e-mail da inscrigao.

Permite analisar as

solicitacOes de alteracao do

e-mail da inscricdo.

Permite deferir as
inscricdes do Edital.

Permite deferir as
inscricdes com pagamento
confirmado ou isentas do
Edital.

Permite homologar o
deferimento das inscrigdes.

Caminho no Sistema

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Gerenciar Recursos -

[SELECIONAR RECURSO]

Pdgina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Gerenciar Recursos -
[SELECIONAR RECURSO]

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Solicitacdes de Alteracgao

de E-mail

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Solicitacbes de Alteragao
de E-mail

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Solicitacbes de Alteracdo
de E-mail - [SELECIONAR

SOLICITACAO]

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Solicitacdes de Alteracgao
de E-mail - [SELECIONAR
SOLICITACAO]

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Deferir Inscricdes

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Deferir Pagas

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -

Visualizar Edital - Deferir

Pagas

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -

Visualizar Edital - Deferir

Inscrigdes - Deferir
Inscricdes Pagas

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Deferir Inscrigdes -
Homologar Deferimento

Perfil(is)

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo



Funcionalidade

Classificacao

Definindo Estratégia de

Classificacao

Alterando Estratégia de
Classificacao

Cadastrando Critérios de
Classificacao

Cadastrando Critérios de
Desempate

Copiar Critérios

Validar Critérios

Preencher
PontuagOes/Situacao

Importar
Pontuagdes/Situacao

Calcular Pontuacdes

Classificar Candidatos

Finalidade

Permite gerenciar a
classificacao de candidatos
e candidatas.

Permite informar qual
critério de classificacao
serd usado pelo Edital

Permite alterar a estratégia
de classificacao do Edital

Permite cadastrar os
critérios de classificacao
para o Edital.

Permite indicar entre os
critérios de classificacdo
quais serao usados para o
desempate.

Permite copiar os critérios
de classificacdo de um
edital anterior.

Permite validar os critérios
cadastrados, e preparar os
critérios dos candidatos
deferidos.

Permite informar para os
critérios cadastrados os
valores dos mesmos.

Permite importar via
arquivo XLSX para os
critérios cadastrados os
valores dos mesmos.

Permite calcular a
pontuacao e aprovacao dos
critérios.

Permite calcular a situacao
APROVADO ou ELIMINADO
para os candidatos
conforme o resultado dos
critérios

Caminho no Sistema

Pdgina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
Alterar Tipo Classificagao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
[Cadastro de Critérios] -
Cadastrar Critério de
Classificacao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
[Cadastro de Critérios] -
Cadastrar Critério de
Desempate

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificagdo -
[Cadastro de Critérios] -
Copiar Critérios

Pdgina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
[Cadastro de Critérios] -
Validar Critérios

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
[Submissdo de Pontuacodes] -
Preencher Pontuacgdes

Pdgina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
[Submissao de Pontuagdes] -
Importar Pontuagoes

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
[Submissdo de Pontuacdes] -
Calcular Pontuacdes

Pdgina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Classificacao -
[Conferéncia de Pontuacdes]
- Classificar Candidatos

Perfil(is)

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao



Convocacao

Funcionalidade

Convocacao

Cadastrar Convocacao

Excluir Convocacao

Selecionando Candidatos

Desfazer Convocacdo

Publicar Convocacao

Despublicar Convocacgao

Cadastrar Discentes

Finalizar Convocacao

Reverter Finalizacao

Solicitagcao de Vagas Extras

Finalidade

Permite gerenciar as
convocacdes de candidatos
e candidatas.

Permite iniciar uma nova
convocagao.

Permite excluir uma nova
convocacao ainda nao
iniciada.

Permite selecionar ou
Processar os candidatos
que serao convocados

Permite reiniciar todas as
movimentagdes realizadas
na convocacao

Permite confirmar a
convocacao. Publicando o
resultado para os
candidatos.

Permite despublicar uma a
convocacao realizada.

Permite cadastrar os
discentes convocados em
uma convocagao.

Permite finalizar uma
convocacgao.

Permite reverter a
finalizacdo da Ultima
convocagao.

Permite a Coordenacéao
solicitar vagas extras ao
Gestor para uma Oferta do
Processo Seletivo

Caminho no Sistema

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo - Nova
Convocacao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
[SELECIONAR CONVOCACAO] -
Excluir Convocacao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
[SELECIONAR CONVOCACAO]

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] —»
Portal de Convocacao —»
[SELECIONAR
CONVOCACAOQ] - Reverter
Convocacao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
[SELECIONAR CONVOCAGAO] -
Publicar Convocacao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacgdo -
[SELECIONAR CONVOCACAO] -
Despublicar Convocacgéao

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
[SELECIONAR CONVOCACAO] -
Cadastrar Discentes

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
[SELECIONAR CONVOCACAO] -
Finalizar Convocacédo

4

Pagina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
[SELECIONAR CONVOCACAO] -
Reverter Finalizacao

Pégina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
Solicitar Vagas Extras

{

Perfil(is)

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacgao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacdo

Gestor / Coordenacao

Gestor

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor

Coordenacao



Funcionalidade

Exclusao Solicitacao de
Vagas Extras

Andlise de Vagas Extras

Noticias

Funcionalidade

Listar Noticias do Edital

Gerenciar Noticia do Edital

Publicar / Despublicar
Noticia do Edital

Revisao #26

Finalidade

Permite a Coordenacéao
excluir uma solicitacao de
vagas extras ainda ndo
avalisada pelo Gestor

Permite ao Gestor analisar
uma solicitacao de vagas
extras

Finalidade

Permite listar as noticias
cadastradas para o edital.

Permite gerenciar as
noticias do edital.

Permite
publicar/despublicar uma
noticia do edital.
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Caminho no Sistema

Pdgina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacdo -
[Quadro de Vagas] - Remover
Solicitacao de Vagas Extras

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Portal de Convocacgdo -
[SELECIONAR SOLICITAGAO]

Caminho no Sistema

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -

Gerenciar Noticias

Pagina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Gerenciar Noticias

&

Pégina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Gerenciar Noticias

4

P&gina Inicial - Editais
[SELECIONAR EDITAL] -
Visualizar Edital -
Gerenciar Noticias

&

Pégina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Gerenciar Noticias -
[SELECIONAR NOTICIA] -

Publicar

Pagina Inicial - Editais -
[SELECIONAR EDITAL] -
Gerenciar Noticias -
[SELECIONAR NOTICIA] -
Despublicar

Perfil(is)

Coordenacao

Gestor

Perfil(is)

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao

Gestor / Coordenacao



