Funcionalidades

e Orientar Trancamentos de Matricula - Portal Coordenacao Graduacao

e Trancamento de Componente Curricular

e Trancamento de Programa




Orientar Trancamentos de
Matricula - Portal
Coordenacao Graduacao

e SISTEMA(S): SIGAA
o MODULO(S): Portal do Coordenador Graduacdo
e PERFIL(IS): Coordenador de Curso, Vice-Coordenador de Curso e Secretario de Curso

Esta operacao possibilita que o Coordenador de Curso, Vice-Coordenador de Curso e Secretério de
Curso realize a submissdo de trancamento de curso a partir da solicitacdo de um discente. Porém,
atua apenas como orientacao nas solicitacées de trancamento de matriculas em componentes
curriculares, de todo modo o trancamento é efetivado apds prazo, mesmo que a coordenacao
oriente a nao trancar.

Essa orientacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal Coord. Graduagao — Painel Central - Trancamentos Pendentes de Orientacao — Ver
todos trancamentos
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Ao entrar na tela de trancamentos pendentes, tém-se a opcao de dar um "visto" ou "orientar o nao
trancamento"”.
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Para finalizar, clicar em Confirmar. O/A discente em questao recebera sua orientacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/yktDSV1GC89t8R4t-orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao-1.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/oSkyGIrs0YKlRaNe-orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao-2.png

Trancamento de
Componente Curricular

o SISTEMA(S): SIGAA
o MODULO(S): Portal do Discente
e PERFIL(IS): Discente de Graduacao

Esta operacao possibilita que discentes solicites trancamento de componentes curriculares. Caso
existam co-requisitos, estes serao trancados automaticamente. A solicitacao de trancamento
deverd ser realizada dentro do prazo estabelecido no calenddario académico vigente.

A matricula em um componente curricular sé é trancada depois de se passar 7 dias corridos da
solicitacao ou quando o prazo, estabelecido no calendario académico, de trancamento se encerrar.
Antes da efetivacdo, é possivel cancelar a solicitacdo de trancamento.

A coordenacao do curso podera dar alguma orientacao para motivar o cancelamento da solicitacao
de trancamento. Essa é apenas uma orientacao.

A solicitacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal do Discente (Graduagao) - Ensino - Trancamento de Componente Curricular -
Trancar
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Para solicitar o trancamento, selecione o componente curricular desejado, informe o motivo e
cligue em Solicitar Trancamento.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/2rYySEtNoWQhIEVD-trancamento-de-componente-curricular.png

Trancamento de Programa

e SISTEMA(S): SIGAA
o MODULO(S): Portal do Discente
e PERFIL(IS): Discente de Graduacao

O trancamento de programa (trancamento de periodo) deverd ser solicitado a cada periodo letivo,
dentro do prazo fixado no calenddario académico. O deferimento ou indeferimento da solicitagdo é
realizado pela coordenacdo do curso. Ndo ha um prazo, mas um periodo do calendario definido

pela PRG - Pré-reitoria de Graduacao.

Enquanto a coordenacdo nao analisar a solicitacao do trancamento de programa/curso pelo/a
discente e fizer a submissao (deferindo ou indeferindo), a solicitacdo permanecera pendente.
Quando deferido, o status segue para TRANCADO até que, no inicio do periodo seguinte, a PRG
retorne os/as discentes para o status ATIVO.

A solicitacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal do Discente (Graduacao) —» Ensino - Trancamento de Programa - Solicitar
Trancamento
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Para solicitar o trancamento de programa, selecione o o motivo, confirme seus dados e clique em
Confirmar Solicitacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
http://www.prg.ufpb.br/prg
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/CtQuaSZTzhaXpNyB-trancamento-de-programa.png

