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Introducao

Regras gerais do trancamento de matriculas de discentes de graduacao com base na Resolucao

29/2020 - Regulamento Geral da Graduacao.

O trancamento de matricula em componente curricular indica que o/a discente deseja se
desvincular voluntariamente do componente curricular em que se encontra matriculado/a.

O trancamento de matricula pode ser parcial ou total:

e | - O trancamento parcial é a desvinculacao voluntaria do/da discente de um componente
curricular em que se encontra matriculado/a
o trancamento de componente curricular
e Il - O trancamento total é a desvinculacdo voluntaria do/da discente de todos
componentes curriculares em gque se encontra matriculado/a em um periodo letivo
o trancamento de programa

Assim, sera permitido o trancamento parcial ou o trancamento total, por solicitacao do/da discente

via sistema SIGAA, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico vigente.

e O trancamento parcial em um mesmo componente curricular poderé ser realizado até
duas vezes em periodos letivos, consecutivos ou ndo.

e O trancamento total poderd ser realizado até duas vezes, em periodos consecutivos ou
nao.

Outras infomacoes:

« E proibido o trancamento parcial da matricula para o/a discente quando este trancamento
resultar em uma carga horaria matriculada menor que a carga horaria minima
estabelecida pelo PPC do curso.

« E proibido o trancamento parcial ou total ao/a discente que esteja em regime de dilatacdo
de prazo para conclusao do curso.

e SO é possivel cancelar o pedido de trancamento dentro do prazo estabelecido pelo
Calendario Académico vigente.


https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/2020189051e2be2611980cbe468246287/Resp29.20.pdf
https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/2020189051e2be2611980cbe468246287/Resp29.20.pdf
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf

Perfis Envolvidos

Lista dos perfis envolvidos disponiveis no sistema SIGAA para as operacdes de trancamento sao:

Papel(is):

Discente Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do portal do Portal do Discente Graduacao.
DAE - DAE
o Este perfil habilita o acesso, dentre outras funcionalidades, as operacoes
relacionadas ao trancamento dos menus Alunos e Matriculas e Programas do Mdédulo
de Graduacao.
CDP - CDP
o Este perfil habilita o acesso, dentre outras funcionalidades, as operagdes
relacionadas a trancamento dos menus Relatérios - CA e Relatérios - CCA do Médulo
de Graduacao.
Coordenador de Curso de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacao.
Vice-Coordenador de Curso de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacao.
Secretédriode Curso de Graduacao
o Acesso a maioria das funcionalidades do Portal Coordenagao Graduacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/login.jsf

Visao Geral

Portal do Discente (Graduacao)

Menu: Ensino

Funcionalidade

Trancamento de

Componente

Curricular

Exibir Trancamentos
de Componente
Curricular

Trancamento de

Programa

Exibir Trancamento
de Programas

Finalidade

Solicitacdao de trancamento de
componente curricular

Exibicdo das solicitacdes de
trancamento de componente curricular

Solicitacao de trancamento de
programa

Exibicao das solicitacdes de
trancamento de programa

Modulo Graduacao

Menu: Matriculas e Programas

Funcionalidade

Trancar Matriculas
em Turmas

Submeter
Trancamento de
Curso/Programa

Trancar
Curso/Programa

Cancelar
Trancamentos
Futuros

Retornar Alunos de
Trancamento

Finalidade

Realiza o trancamento de matricula em
componentes curriculares para um
discente

Deferir ou indeferir o trancamento de
curso/programa requisitado pelo
discente

Realiza o trancamento de programa de
um discente

Permite o cancelamento de solicitacbes
de trancamento de programas futuras,
isto é, posteriores ao ano-periodo atual

Tem a finalidade de retornar alunos
com o programa trancado no semestre
anterior

Caminho no Sistema

Ensino » Trancamento de
Componente Curricular = Trancar

Ensino - Trancamento de
Componente Curricular = Exibir
Andamento do Trancamento

Ensino » Trancamento de
Programa — Solicitar
Trancamento

Ensino » Trancamento de
Programa — Exibir Solicitacdes de
Trancamento

Caminho no Sistema

Matriculas e Programas -
Matriculas - Trancar Matriculas
em Turmas

Matriculas e Programas -
Curso/Programa - Submeter
Trancamento de Curso/Programa

Matriculas e Programas —
Curso/Programa — Trancar
Curso/Programa

Matriculas e Programas -
Curso/Programa — Cancelar
Trancamentos Futuros

Matriculas e Programas -
Curso/Programa — Retornar
Alunos de Trancamento

Perfil(is)

Discente
Graduacao

Discente

Graduacao

Discente
Graduacao

Discente
Graduacao

Perfil(is)

dae - dae

dae - dae

dae - dae

dae - dae

dae - dae


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-componente-curricular
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-componente-curricular
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-componente-curricular
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-programa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-programa

Funcionalidade

Relatério de
Solicitacoes De
Trancamentos

Relatorio de
Solicitacoes De
Trancamentos

Relatorio de
Trancamento de
Disciplinas

indice de
Trancamento e
Cancelamentos

Funcionalidade

Relatério de Alunos

com Todos os

Componentes
Curriculares
Trancados

Relatdrio de Alunos
com Trancamento
em um Determinado

Componente
Curricular

Menu: Relatérios - CA

Finalidade

Relatdrio de solicitacdes de
trancamentos

Relatorio de solicitacdes de
trancamentos

Relatério de trancamento de disciplinas

Relatdrio do indice de trancamentos e
cancelamentos de matricula em
componentes curriculares

Menu: Relatérios - CCA

Finalidade

Relatério de alunos com todos os

componentes curriculares trancados em

um periodo letivo

Relatério de alunos com trancamento
em um determinado componente
curricular

Portal Coordenacao Graduacao

Funcionalidade

Orientar

Trancamentos de

Matricula

Funcionalidade

Painel Central

Finalidade

Analisar e realizar orientacao para as
solicitacdes de trancamento de

matricula em componente curricular dos

discentes

Menu: Discente

Finalidade

Caminho no Sistema

Relatérios - CA - Alunos — Ativos
e Matriculados — Solicitagbes de
trancamentos

Relatérios - CA - Quantitativos -
Matriculas/Solicitacdes —
Solicitagdes de trancamentos

Relatorios - CA - Quantitativos —
Turmas/Trancamentos - Relatério
Trancamento de Disciplinas

Relatérios - CA - Outros —» Cursos
- indice de trancamento e
cancelamentos

Caminho no Sistema

Relatérios - CCA — Alunos —
Alunos com todos os
componentes curriculares
trancados em um periodo letivo

Relatérios - CCA - Alunos -
Alunos com trancamento em um
determinado componente
curricular

Caminho no Sistema

Portal Coord. Graduacao — Painel
Central = Trancamentos
Pendentes de Orientacdo - Ver
todos trancamentos

Caminho no Sistema

Perfil(is)

cdp - cdp e dae
- dae

cdp - cdp e dae
- dae

cdp - cdp e dae
- dae

cdp - cdp e dae
- dae

Perfil(is)

cdp - cdp

cdp - cdp

Perfil(is)

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso

Perfil(is)


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao

Submeter
Trancamento de
Programa

Deferir ou indeferir o trancamento de
curso/programa requisitado pelo
discente.

Menu: Relatérios

Funcionalidade

Relatério de Alunos
com Trancamento
em Determinado
Componente

Relatorio de
Trancamentos no
Semestre

Relatério de
Trancamentos de
Matricula por Motivo

Discente com
Trancamento,
consecutivo ou nao,
em um mesmo
componente
curricular obrigatério
ou equivalente

Finalidade

Relatério de alunos com trancamento
em um determinado componente
curricular

Relatério de trancamentos por semestre

Relatério de trancamento de matricula
por motivo

Relatério de discentes que, no periodo
letivo regular anterior, incorrer na
situacdo 'Trancamento, consecutivo ou
nao, em um mesmo componente
curricular obrigatério ou equivalente'
para ser incluido no Regime de
Acompanhamento de Desempenho
Académico

Mddulo Ensino a Distancia

Menu: Coordenacao

Funcionalidade

Orientar
Trancamentos de
Matricula

Finalidade

Analisar e realizar orientagdo para as
solicitacdes de trancamento de

matricula em componente curricular dos

discentes

Portal Coord. Graduacao —»
Discente -» Submeter
Trancamento de Programa

Caminho no Sistema

Portal Coord. Graduacao —»
Relatérios » Matriculas e
Trancamentos = Alunos com
Trancamento em Determinado
Componente

Portal Coord. Graduacao —»
Relatérios » Matriculas e
Trancamentos = Trancamentos
no Semestre

Portal Coord. Graduacao —»
Relatérios —» Matriculas e
Trancamentos —» Trancamentos
de Matricula por Motivo

Portal Coord. Graduagao -
Relatérios —» Discentes - Regime
de Acompanhamento de
Desempenho Académico -
Discente com Trancamento,
consecutivo ou nao, em um
mesmo componente curricular
obrigatério ou equivalente

Caminho no Sistema

Ensino a Distancia —»
Coordenacdo — Matriculas -
Orientar Trancamentos de
Matricula

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretdrio de
Curso

Perfil(is)

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretdrio de
Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso

Perfil(is)

coordenador
geral ead



Relatério de
Trancamentos no
Semestre

Relatério de trancamentos no semestre
letivo

Ensino a Distancia —» consultor_dado
Coordenacgao — Relatérios —» s _ead,
Trancamentos no Semestre coordenador

geral ead,
coordenador

pedagdgico e
sedis



Funcionalidades



Funcionalidades

Orientar Trancamentos de
Matricula - Portal
Coordenacao Graduacao

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Portal do Coordenador Graduacdo
e PERFIL(IS): Coordenador de Curso, Vice-Coordenador de Curso e Secretario de Curso

Esta operacao possibilita que o Coordenador de Curso, Vice-Coordenador de Curso e Secretério de
Curso realize a submissdo de trancamento de curso a partir da solicitacdo de um discente. Porém,
atua apenas como orientacao nas solicitacdes de trancamento de matriculas em componentes
curriculares, de todo modo o trancamento é efetivado apds prazo, mesmo que a coordenacao
oriente a nao trancar.

Essa orientacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal Coord. Graduagao — Painel Central - Trancamentos Pendentes de Orientacao — Ver
todos trancamentos

Orientar Trancamentos de Matricula - Portal Coordenacao Graduacdo - 1.png

Ao entrar na tela de trancamentos pendentes, tém-se a opcao de dar um "visto" ou "orientar o nao
trancamento"”.

Orientar Trancamentos de Matricula - Portal Coordenacao Graduacao - 2.png

Para finalizar, clicar em Confirmar. O/A discente em questao recebera sua orientacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/yktDSV1GC89t8R4t-orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao-1.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/oSkyGIrs0YKlRaNe-orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao-2.png

Funcionalidades

Trancamento de
Componente Curricular

o SISTEMA(S): SIGAA
o MODULO(S): Portal do Discente
e PERFIL(IS): Discente de Graduacao

Esta operacao possibilita que discentes solicites trancamento de componentes curriculares. Caso
existam co-requisitos, estes serao trancados automaticamente. A solicitacao de trancamento
devera ser realizada dentro do prazo estabelecido no calendario académico vigente.

A matricula em um componente curricular sé é trancada depois de se passar 7 dias corridos da
solicitacao ou quando o prazo, estabelecido no calendario académico, de trancamento se encerrar.
Antes da efetivacdo, é possivel cancelar a solicitacdo de trancamento.

A coordenacao do curso podera dar alguma orientacao para motivar o cancelamento da solicitacao
de trancamento. Essa é apenas uma orientacao.

A solicitacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal do Discente (Graduacgao) —» Ensino - Trancamento de Componente Curricular -
Trancar

Trancamento de Componente Curricular.png

Para solicitar o trancamento, selecione o componente curricular desejado, informe o motivo e
cligue em Solicitar Trancamento.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/2rYySEtNoWQhIEVD-trancamento-de-componente-curricular.png

Funcionalidades

Trancamento de Programa

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Portal do Discente
e PERFIL(IS): Discente de Graduacao

O trancamento de programa (trancamento de periodo) deverd ser solicitado a cada periodo letivo,
dentro do prazo fixado no calenddario académico. O deferimento ou indeferimento da solicitagdo é
realizado pela coordenacdo do curso. Ndo ha um prazo, mas um periodo do calendario definido

pela PRG - Pré-reitoria de Graduacao.

Enquanto a coordenacao nao analisar a solicitacao do trancamento de programa/curso pelo/a
discente e fizer a submissao (deferindo ou indeferindo), a solicitacdo permanecera pendente.
Quando deferido, o status segue para TRANCADO até que, no inicio do periodo seguinte, a PRG
retorne os/as discentes para o status ATIVO.

A solicitacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal do Discente (Graduacao) - Ensino - Trancamento de Programa - Solicitar
Trancamento

Trancamento de Programa.png

Para solicitar o trancamento de programa, selecione o o motivo, confirme seus dados e clique em
Confirmar Solicitacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
http://www.prg.ufpb.br/prg
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/CtQuaSZTzhaXpNyB-trancamento-de-programa.png

Perguntas Freguentes -
Trancamento

Em breve.



