Criar Turma Sem Solicitacao

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Docente
e PERFIL(IS): Chefe de Departamento

Na graduacao, as turmas podem ser criadas diretamente por perfil DAE ou por chefia de
departamento através das solicitacdes de turma. A chefia de departamento normalmente sé pode
criar turmas se for a partir de uma solicitacao de turmas, apenas alguns componentes permitem a
criacao de turmas sem que haja uma solicitacdo. Para criar uma turma sem solicitacao, é
necessario que, no momento de cadastro do componente curricular, quem cadastrou tenha
selecionado a opcao "Pode criar turma sem solicitacao: Sim". Para realizar essa funcionalidade,
siga o caminho abaixo:

e SIGAA - Docente - Chefia - Turmas — Criar Turma Sem Solicitacao

O sistema exibira a tela com as turmas possiveis para criacdo sem solicitacdo. Em seguida, escolha
a turma e cligue em "Criar Turma" (icone verde com seta) para criar a turma. Na seguinte tela, é
necessario informar todos os dados béasicos da turma, que sao: Tipo, Ano-Periodo, Campus,
Capacidade de Alunos e Local. As datas de Inicio e Fim das turmas ndo podem ser alteradas e
sao preenchidas automaticamente com as datas de inicio e fim do periodo letivo, caso as datas nao
sejam preenchidas, entre em contato com quem tem perfil DAE. Apds preencher os campos
obrigatérios, clique em "Préximo Passo".

Na préxima tela, dever-se-a definir os horarios para a turma selecionando a caixa da hora
juntamente com a coluna do dia da semana. Apds preencher os horarios, clique em "Préximo
Passo".

Na tela sequinte, dever-se-a definir docente para a turma. No campo Docente, digite algumas
letras do nome, pois o sistema fard uma busca automatica e fornecera os nomes de discentes que
combinam com o que foi digitado. Em seguida, informe a carga hordria docente e clique em
"Adicionar". A pagina sera recarregada e a mensagem de sucesso aparecera no topo da tela. Apds
adicionar, clique em "Préximo Passo".

Na tela "Resumo da Turma", confira se os dados preenchidos estao corretos e, em seguida, clique
em "Cadastrar" para confirmar. O sistema exibird a mensagem do sucesso no topo da tela.
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