Criar Turma

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Graduacéo
e PERFIL(IS): Administrador DAE

Esta funcionalidade permite criar uma turma para um componente curricular cadastrado no
sistema. Para usar essa operacao, segue-se 0 caminho abaixo:

e SIGAA - Mddulos —» Graduacdo —» PRG - Avancado — Turmas — Criar Turma
A seguinte tela sera apresentada:
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Para a busca de componentes curriculares, devem ser informados os seguintes dados :

Codigo: Forneca o cédigo do componente curricular que deseja buscar no sistema;
Nome: Informe o0 nome do componente curricular;

Tipo: Selecione o tipo do componente, optando entre DISCIPLINA, ATIVIDADE, MODULO
ou BLOCO;

Modalidade: Informe a modalidade do componente, selecionando entre as opgdes
DISTANCIAL OU PRESENCIAL;

Unidade Responsavel: Selecione a unidade responsavel entre as opcdes listadas.

Apds ter informado devidamente os dados solicitados, cligue em Buscar e a pagina serd
recarregada com os resultados obtidos pela busca:
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Na lista com os Componentes Curriculares Encontrados, clique em Selecionar Componente
(icone cor verde).

Na tela de Dados da Turma, deve-se informar os seguintes dados para prosseguir com a operacao:

e Tipo da Turma: Informe o tipo da turma, selecionando entre as opcdes REGULAR,
FERIAS, ESPECIFICA ou REPOSICAO;

e Ano-Periodo: Insira nos campos especificados o ano e o periodo da turma a ser criada;

Forma de Ensino: Selecione a forma de ensino: Presencial, Remoto ou Hibrido;

Campus: Selecione o campus desejado entre as opc¢des listadas;

Capacidade de Alunos: Informe a capacidade de alunos que a turma ter3;

Local: Informe o local onde as aulas serao lecionadas;
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e Inicio: Informe a data que inicia a aula;
e Fim: Informe a data para terminar a aula.

Apés ter informado os dados solicitados, cliqgue em Préximo Passo.

Na tela do Hordrio da Turma, posicione o cursor do mouse sobre o icone interrogacao para
visualizar as instrucdes para o preenchimento dos dados.

Ainda na tela, forneca uma Expressao do Horario para a turma a ser criada. Utilize nUmeros para
indicar os dias da semana em que ocorrerao as aulas, uma letra para identificar o turno em que as
disciplinas serao ministradas e, por uGltimo, nimeros que facam referéncia aos hordrios de aula.
Feito isso, cligue em Atualizar Grade de Horadrios e o sistema ird preencher automaticamente a
grade de hordrios exibida na tela. Em seguida, cliqgue em Préximo Passo.

Na tela de Docentes, informe os seguintes dados de quem ira ministrar a turma:

e Docente: Informe a categoria do/da docente que ird ministrar a turma, selecionando
entre as opgdes Todos da UFPB, Somente da minha unidade ou Somente externos. Sera
necessario, também, fornecer o nome do/da docente no campo especificado. Apds ter
digitado as primeiras letras, o sistema ira exibir uma lista com as opc¢des relacionadas de
resposta. Clique sobre a opcao desejada para seleciona-la;

e Carga Horaria: Informe a porcentagem da carga horaria que sera exercida pelo docente;

Apds ter informado os dados solicitados, clique em Adicionar e a pagina sera recarregada com a
seguinte mensagem de sucesso no topo.

Se quiser adicionar novo/a docente, repita a operacao descrita anteriormente.

No campo abaixo do item CH (Carga Horaria), na parte inferior da tela, podera ser modificada a
porcentagem da carga horaria de cada docente.

Apos ter adicionado docentes desejados, clique em Proximo Passo.

Na tela de Buscar Ambiente, informe os campos para pesquisar o ambiente:

Unidade: Selecione a unidade em que a aula sera ministrada;

Tipo Ambiente: Selecione o tipo do ambiente para ser ministrada a aula: Sala ou
Laboratorio;

Nome: Informe o nome do Ambiente;

Horarios: Marque os horarios para ambiente disponivel.

Apds do preenchimento, basta selecionar o ambiente (icone verde). O ambiente escolhido é
atribuido com sucesso no sistema. Em seqguida, clique em Préximo Passo.

Na tela de Adicionar Reservas, para adicionar reservadas de vagas na turma a ser criada,
selecione, entre as opcoes listadas pelo sistema, o Curso, a Matriz Curricular e informe o
Numero de Vagas destinadas a turma.



Apés do preenchimento de dados sobre vagas, cligue em Préximo Passo para dar
prosseguimento a operacao e a seguinte tela sera fornecida:
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Cligue em Cadastrar para finalizar a operacao.
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